DESCRIPCION DEL CARGO

Cargo: Especialista Gestion de Proyectos

Reporta a: Directora de Pais - WCS Colombia
Ubicacion: Cali o Bogota

Tipo de cargo: Tiempo Completo

Coordinacion Interna: Equipo técnico, administrativo y financiero de

WCS Colombia (particularmente con
Especialistas en Gestion de Proyectos) y
personal de la region Andes Amazonia
Orinoquia de WCS.

Viajes previstos: Hasta un 20%, localidades de proyectos
dentro del pais.

Salario $3.940.690 a $4.728.830 (A definir segun
cualificaciones).

Sobre WCS
Wildlife Conservation Society (WCS) es una organizacion internacional no gubernamental con
sede en el zoolégico del Bronx, en la ciudad de Nueva York, que trabaja para conservar la vida y
los paisajes silvestres en todo el mundo a través de la ciencia, acciones de conservacion y
educacion, e inspirando a las alorar la naturaleza. Tenemo en 65 paises,
los cuales se agrupan e rama Colombia ion Andes,
Amazonia y Orinoquia rogramas d
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Principales responsabili

En apoyo y en estrecha colab
Propuestas/financiacién
* Apoyar la preparacion y
colaboracién con los equip
preparacion y revision para
edicién de textos en espafo
aprobaciéon de otras areas de
seguimiento al proceso.

* Apoyar a los directivos en la re
espanol e inglés para los donantes



* ldentificar nuevas posibilidades de alianzas con gobierno, organizaciones internacionales y
nacionales, donantes y fundaciones, segun corresponda.

Proyectos a cargo

* Garantizar la planificacion, ejecucion, seguimiento y rendimientos presupuestales de las
actividades de los proyectos asignados.

* Aprobar presupuestalmente las solicitudes de fondos, viaje, viaticos, contratos y en
general, del gasto de los proyectos asignados.

* Apoyar al gerente del proyecto para la implementacion y seguimiento del plan de trabajo
y/o plan de accion para asegurar que las actividades sean realizadas a tiempo y dentro del
presupuesto asignado, incluyendo apoyo para contratacion de personal.

Apoyo a Direccion

* Apoyar a la Directora en los procesos de gestion y revision inicial de acuerdos de
subvencion, memorandos de entendimiento, acuerdos de subvencidon y contratos, en
consulta con las areas legales y financieras.

* Coordinar el trabajo con especialistas en gestién de proyectos, liderando el manejo del
software de gestion de proyectos de la organizacion.

* Organizar las reuniones de planificacion con el equipo técnico, directivo y socios
implementadores de los proyectos.

Comunicaciones

* Apoyar las comunicaciones y los medios de comunicacion externos con programas de pais
y departamentos de comunicaciones, asuntos publicos y medios con sede en Nueva York.
Compartir los logros de conservacién de pais, trabajando con los programas de pais y el
personal regional para crear y actualizar materiales de divulgacién (hojas informativas,
folletos, paginas web programaticas, contenido digital y redes sociales), solicitar noticias de
los programas de ca redaccion de boletines noticias de
prensa, blogs, etc

articulacion
estratégico

Seguimiento

* Apoyar el des
de resultados,
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Requerimientos minimos:

* Pregrado en areas afines a
experiencia laboral en la
sector publico ambiental. Con
campo de gestién ambiental, ¢

* Dominio del idioma inglés, nivel

* Experiencia probada en participaci

* Excelentes habilidades de comuni
inglés.

* Comprension de las problematicas am



* Habilidades probadas en gestion de proyectos, incluyendo la redaccion de propuestas e
informes y la gestion del flujo de trabajo.

* Habilidades en computacién y sistemas, especialmente con las aplicaciones de MS Office (se
prefiere habilidades avanzadas en MS Excel) y experiencia preferida en uso de programas o
herramientas para gestion de proyectos (e.g., MS Projects, Asana, Smartsheet, otros).

* Excelentes habilidades de organizacion, incluyendo la capacidad de trabajar en multiples
proyectos simultaneamente y priorizar tareas para cumplir con los plazos; capacidad para
establecer y seguir prioridades.

* Excelentes habilidades de comunicacion interpersonal, capacidad para tomar iniciativas y
trabajar de manera independiente y en colaboracion con un equipo diverso.

* Compromiso con el trabajo de alta calidad, enfoque a resultados y atencion al detalle.

Aplicacién

Las personas interesadas que cumplan con las calificaciones requeridas, deben aplicar hasta el 6
de septiembre del 2021 enviando su CV en espainol y una carta de presentacion en inglés a
bibianachaparroconsultora@gmail.com indicando en el Asunto: Especialista Gestién de Proyectos
-WCS Colombia.

En la carta (maximo 500 palabras) por favor incluir: i) Motivacion para postularse al cargo, ii)
Resefa corta sobre experiencia en gestion de proyectos y iii) Datos de dos referencias laborales.

WCS es un empleador que ofrece igualdad de oportunidades y cumpliendo con todas las leyes y
regulaciones laborales que prohiben la discriminacion en la contratacién y garantiza que los
candidatos de todos los origenes sean considerados de manera justa y coherente durante el
proceso de seleccion y contratacion. Estamos comprometidos con cultivar un ambiente de trabajo
inclusivo y buscar futuros miembros del equipo que compartan el mismo valor.

La organizacion proporciona oportunidades de empleo iguales para todos los candidatos
calificados. La organizacion no discrimina por edad, color, raza, discapacidad, identidad de
género, origen nacional, ion sexual, estado d Iquier otra
caracteristica protegida

Tener en cuenta q
entrevista.



